სტანდარტები › სტანდარტი 2B › სტანდარტული საოპერაციო პროცედურები (SOP)
სტანდარტული საოპერაციო პროცედურა (SOP) · ENV-SOP-003 · ვერსია 1.1 · დამტკიცებულია ASF ექსპერტთა კომიტეტის მიერ
მხარს უჭერს: 2B.8
მოკლედ
· აღნიშნეთ ყოველი ევაკუაციის გზა, საგანგებო გასასვლელი, ტუალეტი და განყოფილების ან პროცედურის კარი, და არა მხოლოდ შესასვლელი.
· შენობაში გამოიყენეთ ერთი ნიშნის სტილი, იმავე სიტყვებითა და სიმბოლოებით.
· ყოველ კვარტალში გაიარეთ მთელი შენობა ნიშნების სიის მიხედვით, ფოტოებით.
· შეცვალეთ დაკარგული ან დაზიანებული ნიშნები 14 დღეში.
· შეაჩერეთ და დაუყოვნებლივ მიმართეთ დახმარებას, თუ: ევაკუაციის გზა ან საგანგებო გასასვლელი მონიშნული არ არის, ან ნიშნით ან ნივთით დაბლოკილია.
1. მიზანი
იმისთვის, რომ ევაკუაციის გზები, საგანგებო გასასვლელები, ტუალეტები და განყოფილების კარები მკაფიოდ იყოს მონიშნული მთელ ობიექტში, რათა ადამიანებმა შეძლონ მათი დამოუკიდებლად პოვნა [EC].
2. მოქმედების სფერო
	ვრცელდება
	სამსახურები, მენეჯერები და განყოფილებების ხელმძღვანელები

	ადგილმდებარეობა
	ობიექტის ყველა შიდა და გარე გზა

	დრო
	დიზაინის დროს, ნებისმიერი ცვლილებისას და კვარტალურ შემოწმებაზე

	არ ვრცელდება
	შესასვლელიდან მიმართულება, რომელიც ცალკე არის დაფარული წვდომის სტანდარტებით


3. ტერმინთა განმარტებები
	ტერმინი
	მნიშვნელობა

	ევაკუაციის ნიშანი
	ნიშანი, რომელიც აჩვენებს ევაკუაციის გზას ან გასასვლელს, განათებული ან მრეკლავი, როგორც ხანძრის წესები მოითხოვს (EC)

	ნიშნების გამოკვლევა
	ყველა ნიშნის სია შენობაში, მისი ადგილმდებარეობით, მდგომარეობით და ფოტოთი


4. ფონი
მხოლოდ ევაკუაციის წვრთნები არ აჩვენებს, რომ ნიშნები მთელ შენობაში არსებობს. გამოკვლევა და კვარტალური შემოწმება აჩვენებს. კრიტერიუმი 2B.8 მოითხოვს სრულ მონიშვნას და არა მხოლოდ შესასვლელთან.
5. პასუხისმგებლობები
	როლი
	პასუხისმგებლობა
	კომპეტენცია

	ობიექტის მენეჯერი
	ფლობს გამოკვლევასა და ნიშნების გეგმას; ანაწილებს რემონტს
	ობიექტის კომპეტენცია

	ხანძრის უსაფრთხოების ოფიცერი
	ადასტურებს, რომ ევაკუაციის ნიშნები შეესაბამება ხანძრის წესებს
	ხანძრის უსაფრთხოების კომპეტენცია

	განყოფილებების უფროსები
	აცნობებენ დაკარგული ან დაზიანებული ნიშნების შესახებ თავიანთ არეში
	დასაქმება


6. მასალები და აღჭურვილობა
	ერთეული
	მოთხოვნა
	მდგომარეობა

	ნიშნების გეგმა (ყველა საჭირო ნიშნის სია)
	მიმდინარე; ადგილმდებარეობები მონიშნულია სართულის გეგმებზე
	მოქმედი

	ნიშნების მარაგი
	სტანდარტული დიზაინი და ენა, რომელსაც კომიტეტი ადგენს (EC)
	მარაგში შენახულია შესაცვლელად


7. უსაფრთხოება
· არასდროს დაბლოკოთ გასასვლელის ნიშანი ან ევაკუაციის გზა სხვა ნიშნით ან ნივთით.
· გამოიყენეთ ნიშნები იმ განათებითა და მრეკლავობით, რასაც ხანძრის წესები მოითხოვს.
8. დაწყებამდე
· გამოიყენეთ უახლესი სართულის გეგმები და ნიშნების გეგმა.
9. პროცედურა
ნაბიჯი 1. ნიშნების გეგმის შედგენა.
· ჩამოთვალეთ ყოველი საჭირო ნიშანი: ევაკუაციის გზები, გასასვლელები, შეკრების პუნქტები, ტუალეტები და ყოველი განყოფილებისა და პროცედურის კარი.
· მონიშნეთ ყოველი ადგილმდებარეობა სართულის გეგმაზე.
ძირითადი წერტილი: ნიშანი, რომელიც გეგმაზე არ არის, ყოველ შემოწმებაზე გამოტოვება.
ნაბიჯი 2. შენობის გამოკვლევა.
· გაიარეთ მთელი შენობა გეგმის მიხედვით.
· აღრიცხეთ ყოველი ნიშანი: არსებობს, აკლია, დაზიანებულია ან დაბლოკილია, ფოტოთი.
ძირითადი წერტილი: გამოკვლევა არის მტკიცებულება. ფოტოები აჩვენებს, როგორ გამოიყურება ნიშანი გამოყენებაში.
ნაბიჯი 3. შეცვლა და გასწორება.
· შეცვალეთ ან შეაკეთეთ ნებისმიერი დაკარგული, დაზიანებული ან წაუკითხავი ნიშანი 14 დღეში.
· მოაშორეთ ნებისმიერი ნიშანი, რომელიც აღარ არის სწორი.
· დაუყოვნებლივ გაასუფთავეთ ყოველი დაბლოკილი ნიშანი.
ძირითადი წერტილი: დაკარგული გასასვლელის ნიშანი ხანძრის რისკია მაშინ, როცა ის საჭიროა.
ნაბიჯი 4. კვარტალური შემოწმება.
· გაიმეორეთ გამოკვლევა ყოველ კვარტალში.
· შედეგი აღრიცხეთ ENV-FRM-005-ზე.
ძირითადი წერტილი: კვარტალური შემოწმებები იჭერს ნიშნებს, რომლებიც გაწმენდის, სამუშაოების ან ავეჯის გადაადგილებისას იკარგება.
ნაბიჯი 5. შემოწმება ცვლილებისას.
· ნებისმიერი გამოყენების ცვლილების, გადაწყობის ან ახალი კარის შემდეგ შეამოწმეთ ნიშნები 14 დღეში.
ძირითადი წერტილი: ცვლილებები არის ის დრო, როცა ნიშნები ყველაზე ხშირად იკარგება.
10. გადაწყვეტილების წერტილები
· თუ ევაკუაციის ნიშანი აკლია, ხანძრის უსაფრთხოების ოფიცერს იმავე ცვლაში ეცნობება და დაიდგმება დროებითი ნიშანი.
11. განსაკუთრებული სიტუაციები
	სიტუაცია
	ქმედება

	დროებითი სამუშაოები ან დახურვები
	დააყენეთ დროებითი ნიშნები გადატანისთვის და მოხსენით დასრულებისას.


12. ესკალაცია
· ევაკუაციის ნიშნების დაკარგვა დაუყოვნებლივ ეცნობება ხანძრის უსაფრთხოების ოფიცერს.
13. მონიტორინგი
	საზომი
	სამიზნე
	სიხშირე
	პასუხისმგებელი
	თუ არ შესრულდა

	ნიშნები, რომლებიც არსებობს ნიშნების გეგმის მიხედვით
	100%
	ყოველკვარტალური
	ობიექტის მენეჯერი
	შეცვლა 14 დღეში

	დაკარგული ნიშნები შეცვლილია 14 დღეში
	100%
	ყოველთვიურად
	ობიექტის მენეჯერი
	ესკალაცია აღმასრულებელ დირექტორთან

	ევაკუაციის ნიშნები შემოწმებულია ხანძრის უსაფრთხოების ოფიცრის მიერ
	100%
	ყოველკვარტალური
	ხანძრის უსაფრთხოების ოფიცერი
	დაუყოვნებლივი შესწორება


14. ჩანაწერები
	ჩანაწერი
	ინახება
	შენახვის ვადა

	ნიშნების გეგმა
	ობიექტის ფაილი
	მიმდინარე, პლუს ისტორია ობიექტის ჩანაწერების პოლიტიკით დადგენილი პერიოდისთვის, წლები

	ENV-FRM-005 ნიშნების გამოკვლევა და კვარტალური შემოწმება
	ობიექტის ფაილი
	ობიექტის ჩანაწერების პოლიტიკით დადგენილი პერიოდი, წლები


15. ტრენინგი
· ობიექტის პერსონალი გადამზადებულია ნიშნების სტანდარტსა და გამოკვლევის მეთოდში (EC).
16. დაკავშირებული დოკუმენტები
	ID
	სათაური
	გამოყენება

	ENV-FRM-005
	ნიშნების გამოკვლევა და კვარტალური შემოწმება
	გამოიყენება ნაბიჯში 4

	EMG-SOP-001
	სახანძრო უსაფრთხოება და ევაკუაცია
	ევაკუაციის გზები

	SOP-N22
	შეზღუდული შესაძლებლობების ინკლუზიისა და ხელმისაწვდომობის პოლიტიკა
	ხელმისაწვდომი ნიშნები


17. მტკიცებულებები
	მითითება
	შენიშვნა

	E-009
	ASF ექსპერტთა კომიტეტის კონსენსუსი. ნიშნების სტანდარტი და განათება უნდა შემოწმდეს ეროვნული ხანძრისა და ხელმისაწვდომობის წესების მიმართ.


18. ცვლილებების ისტორია
	ვერსია
	თარიღი
	რა შეიცვალა
	დამტკიცება

	1.0
	
	პირველი ვერსია
	დამტკიცებულია ASF ექსპერტთა კომიტეტის მიერ

	1.1
	
	შიდა ხარისხის განხილვა: გასწორებულია ჯვარედინი მითითებები, სტატუსის ფორმულირება და დოკუმენტის კონტროლი
	დამტკიცებულია ASF ექსპერტთა კომიტეტის მიერ


ამ დოკუმენტის ელექტრონული სწავლება
· შესვლა და მისვლა: პაციენტების შეყვანა კარში (H-01)
დაგეგმილი კურსი: ობიექტის ნიშნები. ახალი კურსი დაგეგმილია.
ციტირებული წყაროები
· Accréditation Sans Frontières (2026). ASF ექსპერტთა კომიტეტის კონსენსუსი სტანდარტ 1-ზე. (E-009)
ჩამოტვირთეთ დოკუმენტი PDF ფორმატში
დაკავშირებული სტანდარტი
· სტანდარტი 2: მმართველობა და უსაფრთხოების კულტურა
ჩამოტვირთეთ დოკუმენტი რედაქტირებადი Word ფაილის სახით
